
S A M P L E 

 

초청장 발행일 필수 기재 → 2024.01.10  

 

The Consular Section Embassy of China 

INVITATION 

Re : Business Visa Application 
 

← Single, Double, Multiple 중 한가지만 선택하여 기재 

 

 

← 방문목적 기재 

 

← 인적사항 4가지 필수기재 (실제 여권정보와 동일필수) 

 

 

     ← 체류기간 30 DAYS, 60 DAYS , 90 DAYS 중 한가지만 선택기재 

          ← 출장도시 필수기재 

 

← 체류기간에 맞춰 출장일정 기재 (실제출입국일자와 상이해도 무관) 

*단수 시 (3개월 이내) 출장기간 1 건 기입 (체류기간 맞추어서 작성필수) 

*더블 시 (6개월 이내) 출장기간 2 건 기입 (체류기간 맞추어서 작성필수) 

*복수 시 (1년 이내) 출장기간  총 3 건 기입  

ㄴ체류기간에 맞춰 출장기간을 작성  

(날짜계산기로 정확히 계산하여 작성요청) 

ex) 90일 체류비자 원할 시:  

 입국일로부터 90일기간으로작성 

 
 

                                                                                                        

 

 

 

 

 

 

                                            진하게 도장 날인필수 

 

We will be fully responsible for his(her) boarding, lodging, and immigration matter and also, 
For return journey well within given time to stay here. 
Thanks for your kind cooperation in advance. 

← 출장비내역, 지불 관련내용 기재 

Your Faithfully 

Name of Company : OOO 有公司  
Name : HHHHH (  +  ) 
Positon : MANAGER 
Address : No. 58 Maizidian street, 
Chaoyang, District, Beijing 
Tel : 86-10-6512-6688 
E-MAIL : HANA@HANATOUR.COM 

EXPECTED PERIOD OF STAY : 

30 JAN 2024 ~ 28 APR 2024 
15 MAY 2024 ~ 12 AUG 2024 
08 SEP 2024 ~ 06 DEC 2024 
 

PERIOD OF STAY : ☐ 30 DAYS ☐ 60 DAYS ☒ 90 DAYS     

FINAL DESTINATION : BEIJING 

NAME IN FULL : HONG / GILDONG 
DATE OF BIRTH : 22 DEC 1977 
SEX : MALE / FEMALE 
PASSPORT NUMBER : M12345678 

We hereby conform that we are inviting the following person holding 
passport of REPUBLIC OF KOREA on a business meeting 

□ 3 month Single Entry      
□ 6 month Double Entry  
□ 12 month Multiple Entry 

 

OOO 有公司 (중국 회사명 (한문명필수) ,회사주소, 연락처, 이메일) 




